‘ B 8 Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Sp. z o. o.
SPOLKA Z 0.0. 06-400 CieChanéw lll. OerEi 14

CIECHANOW tel. (023) 672 52 76, 672 59 80 fax. 67238 18

Zatgcznik nr 1/1

piecze¢ zamawiajacego

............................................................. Ciechanow 07.02.2023r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr sprawy 08/2023r.

1. Zamawiajacy: Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z o. 0. w Ciechanowie zaprasza
do zlozenia oferty na: dostawe materialow biurowych, szczegolowo okreslong w formularzu
cenowym /roczne zestawienie materialow biurowych do wyceny/— zalacznik nr 2.

2. Przedmiot zamowienia: dostawa materiatow biurowych na okres 1 roku od daty podpisania umowy,
szczegbtowo okreslona w formularzu cenowym /roczne zestawienie materiatow biurowych
do wyceny/— zatgcznik nr 2.

Ilo$ci wyszczegolnione w rocznym zestawieniu materialdow biurowych moga ulec nieznacznej

zmianie w trakcie roku. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poszerzenia asortymentu o inne
pozycje nie bedace w rocznym zestawieniu.

Zamawiajacy wymaga aby siedziba dostawcy znajdowata si¢ w odleglosci nie wickszej niz 20km
od siedziby Zamawiajacego.

Zamowienia beda realizowane w miesiecznych okresach w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.
Wybrana oferta obowiagzywata bedzie 02.03.2023r.- 01.03.2024r.

Podane ilosci w formularzu cenowym (zalacznik nr 2) sa szacunkowe i stanowia goérng granice,
do jakiej Zamawiajacy bedzie dokonywat zakupu materiatdéw biurowych. llosci te mogag ulec
pomniejszeniu, ze wzgledu na faktyczne zapotrzebowanie Zamawiajacego bez jakichkolwiek roszczen
ze strony Wykonawcy.

W przypadku zloienia zamowienia przez Zamawiajgcego na poz. 17 nalely uwzgledni¢ mozliwosé
wystawienia faktur odrgbnych na poszczegolne Wspdlnoty Mieszkaniowe zarzgdzane przez TBS
sp. z 0. 0. w Ciechanowie.

3. Migjsce lub sposob uzyskania zapytania ofertowego: TBS Sp. z o.0.- DRI ul. Wyzwolenia 10a
Ciechanow tel. (023)672-23-04).

Miejsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okre§lajacej szczegodtowe
warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia: j.w.

4. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie analizy ztozonych ofert.

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ swobodnego wyboru ofert oraz uniewaznienia przetargu bez podania
przyczyny.

5. Wymagania, jakie powinni spelnia¢ Wykonawcy zamowienia:

o Zamowienie mogq ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajq nastgpujgce warunki:

— posiadaja uprawnienia do wystegpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,

— posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

— dysponujg niezbgdng wiedzg 1 doswiadczeniem, a takze potencjalem ekonomicznym
I technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamowienia,

— znajduja si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,



10.

11.

o Dokumenty wymagane do zlozenia oferty.

— aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo zaswiadczenie 0 wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej albo inny dokument uprawniajacy Wykonawce do wystepowania W
obrocie prawnym, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
ofert,

— wypekiony i podpisany formularz ofertowy — zat. nr 1

— wypelniony i podpisany formularz cenowy — zat. nr 2

— os$wiadczenie podpisane przez osobg uprawniong o braku zaleglosci podatkowych i regularnym
ptaceniu sktadek ubezpieczeniowych,

— zaparafowany projekt umowy — zat. nr 3,

— klauzula informacyjna —zat. nr 4.

Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa z uwzglednieniem zapiséw zawartych w zapytaniu

ofertowym i ofercie.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposdb oraz forme jego

whniesienia (jezeli jest wymagany): nie jest wymagane.

Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonych drukach oferty (zalacznik nr 1

i zafacznik nr 2) w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym

atramentem

Miejsce sktadania ofert:

Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z 0. 0. w Ciechanowie

ul. Okrzei 14, 06-400 Ciechandéw

Termin sktadania ofert:

Oferte nalezy sktada¢ do dnia 16.02.2023r., godz. 10%.

Sposob sktadania ofert:

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy: ztozy¢é w skrzynce korespondencyjnej

w siedzibie Zamawiajacego lub przesta¢ poczta w zaklejonej kopercie z oznaczeniem: Zapytanie

ofertowe nr sprawy 08/2023r. do postepowania o udzielenie zamowienia na dostawe materialow

biurowych.



B 8 Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Sp. z 0. 0.

SPOLKA Z 0.0. 06-400 Ciechanow ul. Okrzei 14

CIECHANOW tel. (023) 672 52 76, 672 59 80 fax. 672 38 18

FORMULARZ OFERTOWY
na dostawe materialéw biurowych
Dane dotyczace dostawcy

NEREGON.....oii s
Dane dotyczace zamawiajacego

Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Sp. z 0.0. w Ciechanowie
reprezentowane przez Prezesa Zarzadu Lukasza Lewandowskiego
ul. Okrzei 14

06-400 Ciechanow

tel.(023)672-59-80/fax(023)672-38-18

www.tbsciechanow.pl

tbs@thsciechanow.pl

Zobowiqzuje si¢ przedmiot zamowienia zrealizowac za kwote:
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Os$wiadczam, ze:

- posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnief,

- posiadam niezbedng wiedze i do§wiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

- dysponuje niezbedna wiedza i do§wiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym
i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamowienia,

- znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

- nie posiadam zaleglosci podatkowych i regularnie i terminowo optacam sktadki ubezpieczeniowe ZUS.

Zobowiazuje sie wykonaé przedmiot zamdéwienia w okresie 0d 02.03.2023r.- 01.03.2024r.

Najblizszy punkt sprzedazy znajduje si¢ w odlegtosci ........... km od siedziby Zamawiajgcego.

Na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zalaczam:

(imie i nazwisko)
podpis uprawnionego przedstawiciela dostawcy

Zatacznik nr 1


http://www.tbsciechanow.pl/
mailto:tbs@tbsciechanow.pl
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Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Sp. z o. o.
06-400 Ciechanéw ul. Okrzei 14

SPOLKA Z 0.0.

CIECHANOW

tel. (023) 672 52 76, 672 59 80 fax. 672 38 18
Zatacznik nr 2
Formularz Cenowy
/roczne zestawienie materialéw biurowych do wyceny/
Lp. Szczegolowy opis Jednostka Cena Hos¢ Wartos¢ VAT Wartos¢
produktu miary jednostkowa | asortyment netto [21] brutto
netto [zl] u na rok [21] od poz. 6 [21]
poz.4* poz.6+poz.7
poz.5
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Papier A4 ksero lryza 720
80g/m2, (500
biato$¢ CIE 161 arkuszy)
2. | Koszulki na opakowanie 10
dokumentyA4, (100szt)
groszkowe
3. | Skoroszyt plastikowy szt. 500
A4, przednia oktadka
przezroczysta, tylna
kolorowa, wpinany,
zawieszany twardy
4. | Skoroszyt papierowy szt. 500
zwykly kartonowy biaty
A4
5. | Teczka A4 z gumka szt. 500
6. | Koperty biate C-6, szt. 3000
wymiary : 114x162 mm
samoprzylepne
7. | Koperty biate C5 szt. 200
wymiary:162x229
samoprzylepne
8. | Koperty biate C4 szt. 100
Wymiary: 229x324
samoprzylepne
9. | Spinacze biurowe opakowanie 12
okragte stal (100szt)
galwanizowana 50mm
10. | Spinacze biurowe opakowanie 12
okragte stal (100szt)
galwanizowana
28mm
11. | Spinacze biurowe opakowanie 12
krzyzowy stal (50szt)
galwanizowana 41mm
12. | Wkiady do dtugopisu opakowanie 3
Pentel BKL7
oryginat
13. | Zeszyt 60 kartkowy w szt. 10
kratke migkka oprawa
A5
14. | Druki RW A5 bloczek 500
Wielokopia,
typ 373-3
15. | Segregator na szt. 100
dokumenty A4
szerokos$¢ 75mm,
wyposazony w
mechanizm
dzwigniowy, twarda
tektura




16.

Wktady r¢cznikowe
biate, dwuwarstwowe,
sktadane 100% celuloza

Karton
20
opakowan

60

17.

Druk Dziennik budowy
A4 603-1

szt.

10

18.

Cartride HP 953 XL
kolor czarny
oryginal

szt.

10

19.

Cartride Canon 719H
kolor czarny
oryginal

szt.

15

20.

Toner OLIVETTI
d-Copia 3503MF,
3504MF kolor czarny
oryginal

szt.

21

Cardride HP 953 XL
zestaw komplet
czterech tuszy o
kolorach czarny, zotty,
purpurowy, biekitny
oryginat

20

RAZEM

Pozycj¢ ogotem netto, VAT, brutto nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego zat. nr 1

(imie i nazwisko)
podpis uprawnionego przedstawiciela dostawcy
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Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Sp. z o. o.
06-400 Ciechanow ul. Okrzei 14

tel. (023) 672 52 76, 672 59 80 fax. 672 38 18

SPOLKA Z 0.0.

CIECHANOW

Zalacznik nr 3
Projekt umowy
zawarta w dniu ... w Ciechanowie pomigdzy:

Towarzystwem Budownictwa Spolecznego Spolka z o0.0. z siedziba w Ciechanowie przy ul. Okrzei 14,
zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze Sadowym pod numerem KRS : 0000112949,

NIP 566-16-15-623 , REGON 130341967

reprezentowanym przez :

Prezesa Zarzadu - Lukasza Lewandowskiego

zwanym dalej ,,Zamawiajacym"

zwanym dalej ,,Dostawca"

w rezultacie wyboru oferty w przetargu, zostata zawarta umowa nast¢pujacej tresci:

§1

1. Dostawca zobowiazuje si¢ do dostawy i sprzedazy Zamawiajacemu materialéw biurowych zgodnie z zapytaniem
ofertowym 08/2023.
2. Rodzaj, ilo$¢ materiatdéw biurowych oraz terminy dostaw i sprzedazy bedg realizowane w okresach miesiecznych
po uprzednim zamdwieniu na pismie lub telefonicznie przez Zamawiajacego z 2-dniowym wyprzedzeniem.

§2

1. Ceny materiatdéw biurowych wymienione w zatgczniku nr 2 bedg obowigzywaé co najmniej przez okres 6 miesiecy
roku 2021, a po tym okresie do konca obowigzywania umowy w przypadku ich zmian nie mogg by¢ wyzsze od ich cen
sredniorynkowych.

2. Kazda zmiana cen z zalgcznika nr 2 w gore wymagac bedzie pisemnego uzasadnienia, do ktdrego zatagczona bedzie
kserokopia dokumentu zrédlowego stanowigcego podstawe podwyzszenia ceny.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ poszerzenia asortymentu o inne pozycje nie bedace w zestawieniu
stanowigcym zatacznik nr 2, ktorych ceny nie moga by¢ wyzsze od ich cen sredniorynkowych.

4. W przypadku ztozenia zamowienia przez Zamawiajacego na poz. 17 w formularzu cenowym nalezy uwzgledni¢
mozliwos$¢ wystawienia faktur odrgbnych na poszczegdlne Wspolnoty Mieszkaniowe zarzadzane przez TBS

sp. zo.0. w Ciechanowie.

5. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty za dostarczone materiaty biurowe w terminie 14 dni od daty otrzymania

faktury.

§3
1. Umowa niniejsza realizowana bedzie w okresie od 02.03.2023r. do 01.03.2024r.
2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe w drodze miesigcznego wypowiedzenia.

§4



1. Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ w przypadku nienalezytego wykonania umowy przez Dostawce,
a w szczeg6lnosci w przypadku :

a) zwloki w dostawie i sprzedazy zamowionych materialéw biurowych wynoszacej ponad 5 dni,

b) dostawy materialow biurowych zlej jakosci lub wadliwych.

2. W przypadku odstgpienia od umowy Zamawiajacy jest zobowiazany do zaptaty jedynie za materialy biurowe
faktycznie dostarczone i zakupione od Dostawcy.

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego, a w sprawach procesowych
- przepisy Kodeksu postgpowania cywilnego.

§6

Ewentualne kwestie sporne wynikte w trakcie realizacji niniejszej umowy strony rozstrzygaé¢ beda polubownie.
W przypadku nie dojécia do porozumienia spory rozstrzygane beda przez wilasciwy Sad dla Zamawiajacego.

§7
Zmiana warunkdéw umowy wymaga zachowania formy pisemnej.

§8

Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach z przeznaczeniem dwa egzemplarze
dla Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zalaczniki stanowiace integralna cze$¢ umowy

1. Zatacznik nr | - Oferta Dostawcy
2. Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy /roczne zestawienie materiatdéw biurowych z wycena/
3. Zatacznik nr 3 —Klauzula informacyjna

AKCEPTACJA DOSTAWCY:
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Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Sp. z 0. 0.
06-400 Ciechanow ul. Okrzei 14

tel. (023) 672 52 76, 672 59 80 fax. 672 38 18

SPOLKA Z 0.0.

CIECHANOW

Zatgcznik nr 4

KLAUZULA INFORMACY]JNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L. 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)

informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest TBS Sp. z o.0. w Ciechanowie, kontakt z
administratorem mozliwy jest pod nr telefonu (23) 6725980.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem email iod@tbsciechanow.pl

Dane osobowe Pana/Pani bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogélnego rozporzadzenie
j/w o ochronie danych w celu zwigzanym z postepowaniem dotyczacym dostawy materialow
biurowych dla potrzeb TBS Sp. z 0. 0. w Ciechanowie w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla
jego nalezytego zrealizowania (m.in. zamieszczenia tych danych i ich upublicznienia w informac;ji z
otwarcia oferti protokole wyboru);

Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia odpowiedniej organizacji dziatalno$ci sp6tki Pana/Pani dane
osobowe moga by¢ przekazywane nastepujacym kategoriom odbiorcéw: innym, wspétpracujacym ze
sp6tka podmiotom, dostawcom ustug technicznych, organizacyjnych i prawnych, umozliwiajgcym
prawidlowe zarzadzanie sp6tka.

Dane osobowe Pana/Pani beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy. Wszelkie dane
przetwarzane na potrzeby rachunkowosci oraz ze wzgledéw podatkowych przetwarzane beda przez
5 lat liczonych od konca roku kalendarzowego, w ktérym powstal obowigzek podatkowy. Ponadto
Pana/Pani dane przechowywane beda zgodnie z terminem udzielonej gwarancji lub/i rekojmi.
Posiada Pan/Pani prawo do: zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody, w przypadku, gdy
podstawa przetwarzania byta wydana zgoda.

Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowa¢ nie

rozpatrywaniem Panstwa oferty w dalszym postepowaniu.

Zapoznatem/am sie z niniejszg klauzulg informacyjna:

Data i Podpis ...ccoeceereieeieiire e


mailto:iod@tbsciechanow.pl

